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“非学科类校外线下培训机构设置审批”

线上办理操作指引

第一步：登录广东政务服务网，切换到江门市分厅，或直接

访问：https://www.gdzwfw.gov.cn/?region=440700

第二步：登录个人或法人账号（微信扫码登录）

第三步：在搜索框搜索事项名称“非学科类校外线下培训机

构设置审批”
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第四步：按照自身实际情况选择办理地区

第五步：浏览办事指南，查看事项办理信息，点击“在线办

理”按键
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第六步：按照实际情况，根据导办问题做出选择，点击“立

即办理”

第七步：进入在线申办链接后，确认办理情形和申请人基本

信息，可更改联系电话，点击下一步。
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第八步：填写在线表单，完成必填项信息填写，点击保存并

下一步（下图红框处）。
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第九步：上线材料

1.点击示例样本（下图红框处），参考示例样本进行材料填

写，后续上传材料进行业务申请。
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2.参考完材料样例后，点击“上传”（下图红框处），上

传材料，可以上传 word、pdf 等格式文件。

3.点击选择本地文件（下图红框处）
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第十步：确认办件结果领取方式，确认无误后点击“提交”，

完成业务申请。
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