
机构设立材料清单及要求

序号 材料名称 要求

1
广东省非学科类校外培训机

构设立申请表
按表格要求如实填写并签章。

2
开立临时存款账户通知书或

企业名称自主申报告知书
至相应登记管理机关办理，应当符合相关规定。

3 申办报告

内容主要包括：举办者、培养目标、培训规模、培训层次、培训形式、

培训条件、《设置标准》规定的各项管理制度、经费筹措与管理、管理人

员与师资队伍等。

4 机构章程 符合相关法律法规、《设置标准》规定。

5 举办者的资质文件

举办者是社会组织的，应提供营业执照或民办非企业单位登记证书复印

件、信用状况良好承诺书，其法定代表人的有效身份证件复印件、法定

代表人信用状况良好和无犯罪记录承诺书。

举办者为个人的，应提供有效身份证件复印件、信用状况良好承诺书、

无犯罪记录承诺书。

6
开办资金、注册资本有效证

明文件

包括但不限于银行存款证明、举办者（社会组织）的财务审计报告、设

备设施购买合同及发票等。非营利性培训机构应提交开办资金已全部缴

足的验资报告。

7 办学场所房产权属材料

以自有场所举办的，须提供不动产权证、房地产权证或房屋所有权

证等，并提供查询内容为房产登记、抵押、查封信息的不动产登记查册

表；未办理房屋产权证的须提供土地使用权或所有权文件及建设工程报

建、验收文件；或镇政府、街道办事处、土地房屋管理部门出具的产权

文件等。

以租赁场地举办的，还应提交经备案的租赁合同（协议）以及出租

人产权文件，租赁期应符合《设置标准》的规定。

8 培训场所内部结构平面图 应标明实际用于教学的区域、面积。

9 消防安全证明材料
应提交建设工程消防审核验收文件或备案文件（在室外开展体育类培训

的除外）。

10 设施设备情况表
按表格要求如实填写并签章。培训机构应具有与培训层次、培训类别、

培训项目和培训规模相适应的设施设备和图书资料等。

11

拟任首届董（理）事会或者

其他决策机构组成人员、监

事会明细表

按表格要求如实填写并签章。同时还应提供表中人员有效身份证件无犯

罪记录承诺书。

12
（拟任）校长（行政负责人）

履历表
按表格要求如实填写并签章。

13 （拟聘用）从业人员明细表
按表格要求如实填写并签章。还应提供表中人员有效身份证件、学历证、

相关从业资质材料、劳动合同等复印件及无犯罪记录承诺书。

14 培训机构党员名单 按表格要求如实填写并签章。党员 3 名以上，应提交按照相关规定成立



党组织并开展活动承诺书；党员人数不足 3 名，应提交联合组建、挂靠

组建的工作思路、方案和开展活动的计划。

15 拟用培训材料备案表 按表格要求如实填写并签章。同时提供培训计划、课程设置和教学大纲。

16 联合办学协议

两个以上举办者联合举办培训机构的需提交。协议内容需明确各自计入

注册资本或开办资金的出资数额（非营利性）/各方出资的数额（营利性）、

方式以及比例，各自权利义务和争议解决办法等内容；

单独举办则无需提供。

17
捐赠协议（非营利性培训机

构，如有）

资产来源属捐赠性质的需提供。内容应载明捐赠人的姓名、所捐财产的

数额、用途和管理方法及相关有效文件。
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