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一、项目概况
为适应新时代工会工作的发展需求，提升工会组织的影响力和服务效能，根据工会工作及服务职工群体特点，有针对性地制定有效的推广方案和阶段性宣传计划，围绕工会活动、宣传普法、智慧工会等重点工作，结合各级线上线下平台进行媒体服务，以构建“互联网+工会”的线上职工服务体系，为辖区职工打造便捷、高效、实时的信息获取渠道。为更好地开展此工作，江门市蓬江区总工会将通过购买服务的形式委托有关单位服务内容。
二、服务时间
合同签订后一年内为服务期
三、服务内容明细
（一）公众号运营推文策划与发布
	1.安排推文发布计划。设计每天发布推文内容类别，包括时事热点、工会热点、民生实事、镇街简讯、七大节日推文（需提前设计节日海报）、线上活动策划、突发天气、二十四节气、常识科普、招聘等内容，工会活动简讯或活动报名等内容可按照实际情况并入发布计划中。负责各种活动的海报和长图设计。按照工会工作实际，安排公众号内容收集、图文编辑和排版推送，每周发布不少于15篇次，每月20日前需提供次月推文发布计划。费用按照实际采用篇数计算（包括封面图设计，镇街日常简讯资料整理）。报价以篇次为单位计算。
2.提供推文编排和审核校对。做好内容审核校对，正文的编排以美观、可读性强为主。每天发布的推文需要在上午10时前完成当天推文选材送审，下午3时前完成推文预览的制作并送审，部分特殊情况可能会临时加插发布内容或者调整发布时间。以提高阅读量、在看/点赞量、分享转发量、粉丝增长数为导向，优化标题内容吸引度和封面图的趣味性，为“蓬江工人”公众号在全国工会新媒体影响力排行榜中提高名次提供合理化建议和宣传策略。
3.专人跟进公众号后台维护管理，及时回复职工访客问题或留言诉求，引导职工正向舆论。监控代运营平台、评论留言中出现的舆情信息，相关情况及时汇报反馈。提供季度运营服务质量目标及可行性方案，包括公众号粉丝增长、文章阅读量提升等指标，提供季度线上平台舆情监测实施方案。	4.协助提供包括但不限于市、省、全国级媒体稿件的采写和刊登	。市级媒体：江门发布、江门日报、江门政府网、江门广播电视台（官网 /公众号）（刊登市级媒体不少于5次）；省级媒体：南方日报、南方工报、南方+、省总官网（刊登省级媒体不少于15次）；全国级媒体：工人日报、中工网、全国总工会、中国新闻网、人民日报（官网 /公众号）（刊登全国级媒体不少于2次）。报价以采用篇数为单位计算。
（二）照片跟拍、视频跟拍以及活动花絮视频制作
	围绕工会全年活动安排、会议安排、重点项目等，对活动现场进行照片和视频片段的跟拍，后期进行活动花絮剪辑、制作视频。活动视频和照片跟拍需分别安排专人负责，一次活动算一次跟拍，全年计划20次跟拍。活动花絮时长为1.5-2分钟，活动照片不少于30张，每次活动需全程跟踪跟拍，报价以活动次数为单位计算，按实际拍摄活动次数结算。
（三）工会视频拍摄及制作。
根据采购人的需求，提供全年拍摄+视频制作，包括剪辑类、实地拍摄类等视频。实地拍摄类视频计划7个；文字、演讲、动画类视频计划2个；剪辑类视频计划3个。报价以视频个数为单位计算，按实际拍摄个数结算。
四、资料提交要求
1.提供企业法人营业执照。
2.具有独立承担民事责任的能力；具有良好的信誉和健全的财务会计制度；具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；法律、行政法规规定的其他条件声明函。
3.具有健全的法人治理结构，完善的内部管理制度；有符合要求的固定办公场所及合法稳定的收入来源声明函。
4.承接单位应当是具有合法经营资格的法人，具有良好的信誉并合法用工声明函
5.参与报价人情况（包括有效的法人单位登记证书副本复印件、法定代表人身份证明原件或者法定代表人授权委托书原件、公司简介、项目案例等）
6.蓬江区总工会2025-2026年度新媒体服务项目报价单
注：以上资料一式三份，以便采购小组开展资格评估与审定。
五、其他说明
报价单金额均为税后价格，最终结算费用按服务内容据实结算。





