施工单位办理工资保证金、工资支付专户退款（注销专户）须知

一、所需提交资料
1、注销工资支付保证金专户、工资支付专户申请表（注销申请书原件，加盖施工单位公章）； 
2、竣工验收备案表(原件及复印件，原件供核对、复印件供留存)或终止合同的证明材料；
3、建筑施工企业工资支付责任承诺书;
4、项目名称班组信息表；
5、工程项目代发工资汇总表,施工期间全体工人工资签收表（电子版）或通过农民工工资专用账户代发工资明细转账凭证扫描（电子版）；
6、工程竣工退场工人工资支付情况公示（在项目维权告示牌张贴，近照一张、远照一张）；
以上的原件需退款单位落款及签章，复印件需退款单位加盖公章
注意：工程竣工验收或终止施工合同等需要退款销户情况的，施工单位须将以上材料准备好，总包单位将本工程建设项目无拖欠农民工工资情况在项目维权告示牌公示30日，并拍照打印相片附材料送江门市蓬江区人社局执法大队。

二、办理地址：江门市蓬江区人社局执法大队三楼311室
咨询电话:0750-8223261       联系人:陈小姐
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1、
注销农民工工资保证金、农民工工资专用账户申请
年  月  日
	
申请单位
	（公章）
	
地址
	

	法定代表人
	
	电话
	

	经  办  人
	
	电话
	

	农民工工资保证金开户行
	
	开户账号
	

	农民工工资专用账户开户行
	
	开户账号
	

	工程名称
	
	竣工时间
	

	申请退款理由和依据
	

	住建部门
意见
	· 已竣工验收。
· 其他：
	
                  （盖章）
年  月  日

	附有关材料
	

	人力资源和
社会保障行
政部门意见
	

（盖章）
年    月   日

	备注
	



注：本申请表一式四份，人力资源和社会保障、住建、申请单位、开户银行各持一份。
3、
   建筑施工企业足额支付工资承诺书

工程项目名称：
工程项目地址：
工程承建单位：
承建单位法人：                       联系电话：
项目负责人：                         联系电话：
我单位负责承建                              工程项目，该项目已XX年XX月XX日已竣工验收，根据《保障农民工工资支付条例》、《广东省工资支付条例》等法律法规和有关规定，现向贵单位做出如下郑重承诺：
一、本单位承诺依时结算和足额支付农民工工资，不存在拖欠农民工工资的情况。
二、已如实编制工资支付台帐，记录工资支付对象姓名核算情况 、支付日期和实发工资数额，并在项目工地公示栏公布。
三、如今后该项目发生拖欠工资问题，应当依法予以清偿。如违反上述承诺的，我司自愿承担所有法律责任，并接受当地人社部门、住建部门行政处理、处罚措施。


项目经理（签字）：

建设单位名称（公章）：           施工单位名称（公章）

年   月   日


4、
项目名称班组信息表
（参考模板）

兹有我司×建筑公司承建的业主+项目名称，共有班组
    个，包括班组长（包工头）姓名+班组名称、班组长（包工头）姓名+班组名称……。班组长信息如下：

	序号
	班组名称
	班组长姓名
	身份证号码
	手机号码
	签名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



我司承诺所提交的班组信息完整、真实、无遗漏。若出现遗漏、隐瞒等行为导致出现劳资纠纷、上访等，我司将承担一切法律纠纷和责任。





5、            
XXXXXX工程项目代发工资汇总表
施工单位（盖章）：                             单位：元
	序号
	代发工资日期
	代发所属
工资年月
	代发工资人数
(单位：人)
	代发工资金额

	(例如)
	XX年XX月XX日
	2023年1月
	20
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	








6、         
（XXXXXX项目名称）
工程竣工退场工人工资支付情况公示

所有参加（施工单位）承建的（业主单位） (项目全称）的建筑施工人员：
（施工单位）承建的（业主单位+项目全称）已于×年×月×日竣工验收完毕，所有建筑工人工资均足额发放，现我司拟向江门市蓬江区人力资源和社会保障局申请注销工人工资专用账户及注销工资保证金保函等。现根据有关文件要求，公示如下：
如在该项目工程工作没有结清工资的工人请在公示之日起三十日内（XX年XX月XX日前）到施工单位项目劳资负责人姓名（联系地址：XXXXXX，联系方式：固话、手机号码）反映处理，或直接到属地人社部门反映情况。
特此公示！

施工单位联系人： 
联系电话：             
人社部门地址：江门市蓬江区丰裕路5号
联系电话：0750-3126621

建设单位名称（公章）：        施工单位名称（公章）：
                                    ×年×月×日

注：本公示一式三份，人社部门、现场张贴（远近各一张相片）、申请单位各持一份。
